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Die Universität Konstanz ist seit 2007 in der Exzellenzinitiative des Bundes und der 
Länder erfolgreich. 
 
In der Geisteswissenschaftlichen Sektion ist im Fachbereich Sprachwissenschaft zum 
01.04.2019 die Stelle einer/eines 
 
 

Verwaltungsangestellten 
für Schreib- und Tutorenschulung (Entgeltgruppe 13 TV-L, 50 %) 

 
 

befristet bis zum 26.01.2020 zu besetzen. Es handelt sich um eine Elternzeitvertretung. 
 
Zu den Aufgaben der Stelleninhaberin/des Stelleninhabers gehören: 
- Beratung von Studierenden zum wissenschaftlichen Schreiben und von Tutorinnen 

und Tutoren zur Gestaltung ihrer Tutorien 
- Beratung der Lehrenden zu Fragen zur Einbindung von schreibkompetenz-

förderndem Lehrmaterial 
- Entwicklung, Koordination und Durchführung von spezifischen Veranstaltungen zur 

Verbesserung der Schreibkompetenz und der Qualität der Tutorien mit Zielgruppe 
Studierende 

- Erarbeitung eines fachbereichsweiten Konzeptes zur Förderung der Schreib-
kompetenz 

- Aufbau einer Materialsammlung für Lehrende zur Förderung der Schreibkompetenz 
zum Einsatz in der Lehre 

- Aufbau von Selbstlernmaterialien zur Förderung der Schreibkompetenz für 
Studierende 

- Öffentlichkeitsarbeit (Homepage, Flyer, Informationsveranstaltungen) 
 

Ein abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise M.A. Germanistische Sprach-
wissenschaft oder Lehramt Deutsch, pädagogische Erfahrung sowie sehr gute Englisch-
kenntnisse werden vorausgesetzt. 
 
Menschen mit einer Schwerbehinderung werden bei entsprechender Eignung vorrangig 
eingestellt (Telefonnummer der Schwerbehindertenvertretung: +49 7531 / 88 – 4016).  
 
Die Universität Konstanz engagiert sich für Gleichstellung, Diversity sowie die Vereinbar-
keit von Beruf und Familie. Darüber hinaus unterstützt sie Dual Career-Paare (uni.kn/dcc).  
 
Nähere Informationen erteilt Frau Dr. Carmen Kelling, Fachbereich Sprachwissenschaft; 
Kontaktaufnahme per E-Mail unter: Carmen.Kelling@uni-konstanz.de . 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen unter Angabe der 
Kennziffer 2019 / 038 bis zum 20. Februar 2019 per E-Mail an bewerbungen@uni-
konstanz.de  
 
gez. Sylvia Urban  
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